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ART. 1 - OGGETTO DEL REGOLAMENTO.

Il  presente  Regolamento  disciplina  il  sistema  delle  procedure  per  l’acquisizione  in  di 
forniture dei beni, dei servizi e dei lavori specificatamente individuati nello stesso ed entro i 
limiti riportati negli articoli seguenti.

Le disposizioni del presente Regolamento sono finalizzate ad assicurare che l’affidamento 
di servizi,  forniture di beni e lavori  avvenga in termini temporali  ristretti  e con modalità 
semplificate, nel rispetto dei principi di efficacia, efficienza,

ed economicità dell’azione amministrativa oltre che dei principi di libera concorrenza, non 
discriminazione, trasparenza, proporzionalità e pubblicità.

ART. 2 - NORMATIVA DI RIFERIMENTO.

Le disposizioni  del  presente Regolamento si  armonizzano con le norme contenute nel 
Codice dei Contratti  pubblici  (D. Lgs. 163/2006) ed in particolare con quelle contenute 
all’art. 125 commi da 1 a 4 e da 9 a 14 del medesimo nonché con le disposizioni ancora in 
vigore  del  "Regolamento  di  semplificazione  dei  procedimenti  di  spesa  in  economia" 
emanato con il D.P.R. 20 agosto 2001 n. 384 per quanto applicabile alle società a totale 
partecipazione pubblica.

ART. 3 - LIMITI DI IMPORTO E DIVIETO DI FRAZIONAMENTO.

L’acquisizione di forniture di beni e di servizi in economia è consentita fino all’importo di 
211.000,00 Euro; per i soli beni ed attività di cui alla lettera b) del comma 6 dell'art. 125 del 
D.  Lgs.  163/2006  sarà  limitato  all'importo  ivi  previsto  (soggetto  ad  adeguamento 
automatico tenuto conto della revisione periodica di cui all’art. 248 del Codice dei Contratti 
pubblici)  nonché  nei  casi  particolari  previsti  dal  successivo  art.  6  del  presente 
Regolamento. 

L’acquisizione di lavori in economia è consentita fino all’importo di 200.000,00 Euro.

Gli importi monetari, di volta in volta determinati, sono sempre da intendersi al netto degli 
oneri fiscali (I.V.A.).

Nessuna fornitura di  beni  e/o  servizi  d’importo  superiore a  quello  indicato nel  comma 
precedente potrà essere artificiosamente frazionata allo scopo di ricondurne l'esecuzione 
alla disciplina del presente Regolamento. Oltre tale importo si dovrà provvedere attraverso 
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le ordinarie procedure d’acquisto di servizi e forniture applicando le disposizioni nazionali 
e/o comunitarie in materia.

ART. 4 – RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO.

Ferme restando le prerogative della Direzione Generale in materia di selezione e scelta 
del contraente, di approvazione della spesa e di formalizzazione dei contratti, il Dirigente 
che richiede l’acquisizione del  bene o del  servizio  cura l’esecuzione degli  interventi  in 
economia in qualità di Responsabile Unico del Procedimento nel rispetto delle disposizioni 
previste all’art. 10 del Codice Contratti pubblici in quanto applicabili.

In tale veste, il Responsabile Unico del Procedimento attiva anche l’azione della Direzione 
Generale vigilando sulla corretta esecuzione del contratto ovvero sulla corretta esecuzione 
delle prestazioni ordinate attraverso l’emissione degli  specifici  atti  contrattuali,  secondo 
quanto previsto al successivo art. 15.

.

ART. 5 – TIPOLOGIE DI FORNITURE E SERVIZI.

Nei  limiti  previsti  all’articolo  3  del  presente  Regolamento,  è  ammesso  il  ricorso  alle 
procedure di spesa in economia per l’acquisizione delle seguenti tipologie di forniture di 
beni e servizi, indicate a titolo esemplificativo e non esaustivo:

Tipologie di beni:

• Acquisto  di  materiali  di  consumo  o  per  la  produzione  per  attività  di  
manutenzione e/o realizzazione edilizia;

• Acquisto di  beni  strumentali  per  attività di  manutenzione e/o realizzazione  
edilizia;

• Acquisto  di  materiali  di  consumo  o  per  la  produzione  per  attività  di  
manutenzione e/o realizzazione impiantistica idraulica,  elettrica e/o di  altro  
tipo;

• Acquisto di  beni  strumentali  per  attività di  manutenzione e/o realizzazione  
impiantistica idraulica, elettrica e/o di altro tipo;

• Acquisto di materiali di consumo o per la produzione per attività di cimiteriale  
(compreso quanto connesso con l'attività di servizio di illuminazione votiva);

• Acquisto  di  beni  strumentali  per  attività  cimiteriale  (compreso  quanto  
connesso con l'attività di servizio di illuminazione votiva);
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• Acquisto di materiali di consumo o per la produzione per attività di onoranze 
funebri  (compreso  quanto  connesso  con  l'attività  amministrativa  e  
burocratica in generale);

• Acquisto  di  beni  strumentali  per  attività  di  onoranze  funebri  (compreso  
quanto connesso con l'attività amministrativa e burocratica in generale);

• Acquisto di materiali di consumo o per la produzione per attività di gestione  
amministrativa della società, del personale e delle attività svolte per conto di  
terzi  (da  affidamento  od  altro  compreso  quanto  connesso  con  l'attività  
amministrativa e burocratica in generale);

• Acquisto  di  beni  strumentali  per  attività  di  gestione  amministrativa  della  
società, del personale e delle attività svolte per conto di terzi (da affidamento  
od  altro  compreso  quanto  connesso  con  l'attività  amministrativa  e 
burocratica in generale);

- Acquisto di libri, riviste e giornali e pubblicazioni in genere ed abbonamenti a periodici ed 
ad agenzie di informazione; 

-  Acquisto, noleggio, riparazioni e manutenzioni di autoveicoli,  di  materiale di ricambio, 
combustibili e lubrificanti;

- Apparecchiature informatiche;

- Arredi ed attrezzature per locali, stanze ed uffici aziendali;

- Attrezzature ed apparecchiature ordinarie e speciali per sondaggi, misurazioni e ricerche;

- Beni ed apparecchi per la telefonia fissa e mobile;

- Beni ed apparecchiature necessari per la manutenzione di immobili ed impianti aziendali;

-  Beni  mobili,  fotocopiatrici,  climatizzatori  ed  attrezzature  varie  necessarie  al  corretto 
svolgimento dell'attività aziendale;

- Beni per l’igiene e la pulizia in genere di locali aziendali;

- Beni per l'acquisto e la manutenzione, sistemazione e completamento di apparecchiature 
informatiche  (terminali,  personal  computer,  stampanti,  etc.)  e  per  servizi  informatici  in 
genere;

- Cancelleria;

- Locazione di beni mobili ed immobili e locazione finanziaria;

- Materiale di ferramenta;
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- Materiali e strumentazioni per l’elettricità e forme diverse di energia;

- Programmi informatici;

• Rilegatura di libri e pubblicazioni;
• materiale edile, elettrico, idraulico;
• materiale per sepolture;
• cofani per onoranze funebri ed accessori;

Tipologie di servizi

• Acquisizione di consulenze professionali o di impresa e servizi consulenziali  
professionali  o  di  impresa  per  attività  di  manutenzione  e/o  realizzazione  
cimiteriale  (compreso  quanto  connesso  con  l'attività  di  servizio  di  
illuminazione votiva);

• Acquisizione di consulenze professionali o di impresa e servizi consulenziali  
professionali o di impresa per attività di gestione amministrativa e non della  
società, del personale e delle attività svolte per conto di terzi (da affidamento  
od  altro  compreso  quanto  connesso  con  l'attività  amministrativa  e 
burocratica in generale);

• Acquisizione di consulenze professionali o di impresa e servizi consulenziali  
professionali  o di impresa per attività di manutenzione e/o realizzazione di  
onoranze funebri (compreso quanto connesso con l'attività amministrativa e  
burocratica in generale);

• Acquisizione di consulenze professionali o di impresa e servizi consulenziali  
professionali  o  di  impresa  per  attività  di  manutenzione  e/o  realizzazione  
impiantistica idraulica, elettrica e/o di altro tipo;

• Acquisizione di consulenze professionali o di impresa e servizi consulenziali  
professionali  o  di  impresa  per  attività  di  manutenzione  e/o  realizzazione  
edilizia;

-  Servizi  connessi  alla  partecipazione  ed  all'organizzazione  di  convegni,  congressi, 
conferenze, riunioni,  mostre ed altre manifestazioni culturali  e scientifiche nell'interesse 
della Società, ivi comprese le spese necessarie per ospitare i relatori;

- Servizi di collocamento, reperimento di personale a mezzo di Agenzia per il Lavoro come 
riconosciute ai  sensi  della normativa  vigente nonché servizi  di  ricerca di  mercato e di 
manodopera specializzata,  prestazioni  intellettuali  e forze lavoro  ovvero  del  servizio  di 
pubblico collocamento;
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- Servizi di consulenza, studi, ricerca, indagini e rilevazioni statistiche, progettazioni;

-  Servizi  di  divulgazione bandi  di  concorso o avvisi  a mezzo stampa od altri  mezzi  di 
informazione;

- Servizi di eliminazione di scarichi di fogna e di rifiuti, disinfestazione e servizi analoghi;

-  Servizi  di  manutenzione e riparazione d’impianti  e  attrezzature aziendali,  beni  mobili 
registrati e altri beni mobili in genere;

- Servizi di mensa e di ristorazione;

- Servizi di registrazione televisiva, audiovisiva e radiofonica, di trascrizione e sbobinatura;

-  Servizi di spedizione (ad esclusione dei servizi postali), imballaggio, magazzinaggio e 
facchinaggio;

- Servizi di pulizia

- Servizi di sperimentazione tecnica e in settori diversi;

- Servizi di stampa, tipografia, litografia o realizzati per mezzo di tecnologia audiovisiva;

-  Servizi di traduzione ed interpretariato in genere qualora il CSI non possa provvedervi 
attraverso il proprio personale;

- Servizi di trasporto in genere;

- Servizi finanziari, assicurativi, bancari, legali, notarili e di consulenza tecnica, scientifica, 
economica ed amministrativa;

- Servizi informatici;

- Servizi medici e sanitari;

- Servizi per la custodia e la sicurezza;

- Servizi relativi agli asili nido aziendali;

- Servizi ricreativi e sportivi;

- Spese per rappresentanza;

• Spese  per  servizi  di  formazione  e  perfezionamento  del  personale,  per  corsi  di 
formazione, per la partecipazione alle spese per corsi indetti a vario titolo da Enti, 
Istituti ed amministrazioni varie.
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•

Tipologie di lavori

• realizzazione di impianti e/o parti di impianti (elettrici, idraulici etc.);
• realizzazione di  loculi  e/o lotti  di  loculi  (lavori  edili,  stradali,  di  movimento  

terra etc.);
• lavori edili e d impiantistici in generale diversi dai precedenti

ART. 6 – CASI PARTICOLARI.

Oltre  che  nel  caso  previsto  dall’art.  3  comma  1,  il  ricorso  al  sistema  delle  spese  in 
economia è consentito nelle seguenti ipotesi:

a)  risoluzione,  anche parziale,  di  un precedente  rapporto  contrattuale,  o  in  danno del 
contraente inadempiente, quando ciò sia ritenuto necessario o conveniente per assicurare 
la prestazione nel termine previsto dal contratto;

b) necessità di completare le prestazioni di un contratto in corso (ivi non previste) qualora 
non  sia  possibile  imporne  l'esecuzione  nell'ambito  dell'oggetto  principale  del  contratto 
medesimo;

c) acquisizione di beni o servizi nella misura strettamente necessaria, nel caso di contratti 
scaduti, nelle more dello svolgimento delle ordinarie procedure di scelta del contraente;

d)  interventi  urgenti  resi  necessari  da  eventi  oggettivamente  imprevedibili  al  fine  di 
scongiurare situazioni di pericolo a persone, animali o cose, nonché a danno dell'igiene e 
salute pubblica o del patrimonio storico, artistico e culturale.

ART. 7 - MODALITA' DI ESECUZIONE DELLE ACQUISIZIONI IN ECONOMIA.

Le acquisizioni di forniture di beni, di servizi e lavori in economia, disciplinate dal presente 
Regolamento possono essere effettuate con i seguenti sistemi:

- in amministrazione diretta: tale sistema è applicabile alle prestazioni di servizi ed alla 
realizzazione  di  beni.  In  questo  caso,  sotto  la  direzione  del  Responsabile  Unico  del 
Procedimento,  la  San  Lorenzo  Servizi  organizza  ed  esegue  i  servizi  per  mezzo  di 
personale dipendente o eventualmente assunto per l’occasione, utilizzando mezzi propri o 
appositamente acquistati o noleggiati ed acquisendo direttamente le eventuali forniture di 
beni che dovessero rendersi necessarie;
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-  a cottimo fiduciario: l’acquisizione di beni e servizi  e la fornitura di lavori avviene a 
seguito di affidamento a soggetti esterni mediante le procedure specificate al successivo 
art. 8.

ART. 8 – PROCEDURA DEL COTTIMO FIDUCIARIO.

L’affidamento dei servizi e l’acquisizione dei beni e lavori a cottimo fiduciario può essere 
effettuato:

-  mediante  procedura  negoziata,  senza  preliminare  pubblicazione  di  bando,  secondo 
quanto descritto all’art. 9 del presente Regolamento;

- mediante affidamento diretto ai sensi del successivo art. 10;

- mediante ricorso alle altre procedure di acquisizione consentite dalla normativa vigente in 
tema di aziende pubbliche.

ART. 9 – SCELTA DEL CONTRAENTE MEDIANTE PROCEDURA NEGOZIATA.

Per le forniture di servizi e di beni di importo pari o superiore ad € 20.000,00 e fino al limite 
di  €  211.000,00  ovvero  di  lavori  di  importo  pari  o  superiore  a  40.000  Euro  e  fino  al 
200.000,00 ovvero fino ad € 100.000,00 per i soli beni ed attività di cui alla lettera c) del 
comma 6 dell'art. 125 del D. Lgs. 163/2006 , l’affidamento mediante il sistema del cottimo 
fiduciario  avviene tramite  procedura negoziata,  attraverso  la  consultazione di  operatori 
economici  scelti  dalla  San  Lorenzo  Servizi  nel  rispetto  dei  principi  di  trasparenza, 
rotazione e parità di trattamento dei fornitori.

In questo caso, a seguito di richiesta da parte del Responsabile Unico del Procedimento, 
come individuato ai sensi del precedente art. 4, la Direzione competente per l'acquisizione 
procederà,  di  norma,  a  consultare  almeno  cinque  operatori  economici  idonei  (se 
sussistono  in  tale  numero  in  relazione alla  tipologia  di  bene o  servizio  da  acquisire), 
individuati  sulla  base  di  ricerche  di  mercato  ovvero  tramite  l’Elenco  di  Operatori 
Economici  /  albo  fornitori  predisposto  dalla  San  Lorenzo  Servizi  (di  seguito  chiamato 
Elenco  Operatori  Economici  /  Albo  fornitori)  o  ancora  scelti  fra  quelli  consentiti  dalla 
normativa vigente. La scelta dei fornitori da invitare alle procedure oggetto del presente 
Regolamento  avverrà  tenendo  altresì  conto  dei  fornitori  eventualmente  proposti  dal 
Responsabile  Unico  del  Procedimento.  Ove possibile,  un  fornitore  sarà individuato  fra 
quelli iscritti nell’Elenco degli Operatori Economici per la categoria merceologica oggetto 
dell’acquisto, che non sia ancora stato invitato dalla San Lorenzo Servizi.

La Direzione Generale aggiorna l’Elenco Operatori Economici al fine di garantire l’effettiva 
rotazione  delle  imprese  da  invitare.  La  Direzione  Generale  provvede  altresì 
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all’aggiornamento annuale dell’Elenco Operatori Economici nel rispetto di quanto previsto 
all’art. 125 comma 12 del Codice dei Contratti pubblici.

Il criterio della rotazione non è applicato nei casi in cui il bene o servizio da acquisire abbia 
caratteristiche tecniche tali da consentire la sola partecipazione di soggetti specifici.

La San Lorenzo Servizi si riserva la facoltà di sospendere un’impresa dall’elenco di cui al 
comma 2, qualora riscontri il verificarsi, nei confronti della medesima, di una delle ipotesi 
di seguito elencate a titolo esemplificativo e non esaustivo:

-  inadempimento  contrattuale  (es.  mancato  rispetto  dei  termini  di  consegna,  mancato 
superamento del collaudo); 

- applicazione di penali; 

- contestazioni formali in ordine alle modalità di esecuzione del contratto;

- mancato riscontro alle richieste di offerta avanzate dalla San Lorenzo Servizi;

• altre gravi irregolarità;
• altre cause indicate dalla normativa vigente.

Il provvedimento di sospensione, per un periodo adeguato in relazione alla gravità della 
contestazione,  è  assunto  dalla  Direzione  Generale  sentito  il  Responsabile  Unico  del 
Procedimento ed è comunicato all’impresa interessata.

La  San  Lorenzo  Servizi  cancellerà  automaticamente  l’impresa  dall’Elenco  di  cui  al 
precedente comma 2 quando quest’ultima:

-  sia  incorsa  in  accertata  reiterata  grave  negligenza  o  malafede  nell’esecuzione  delle 
forniture e dei servizi;

- negli ulteriori casi previsti all’art. 38 del Codice dei Contratti pubblici.

L’iscrizione nell’Elenco Operatori economici non vincola La San Lorenzo Servizi la quale si 
riserva la facoltà di individuare altre imprese da invitare nel caso in cui sussistano ragioni 
di necessità, di funzionalità dei beni e/o dei servizio da acquisire e di convenienza legate 
alla natura o alle caratteristiche tecniche della fornitura.

Qualora in una categoria o sottocategoria non siano presenti soggetti in numero sufficiente 
a garantire un’effettiva concorrenzialità, la San Lorenzo Servizi si riserva la facoltà di dare 
notizia  dell’avvio  della  procedura  di  acquisizione  eventualmente  anche  solamente 
attraverso  pubblicazione  di  apposita  informativa  sul  proprio  sito  Internet 
www.sanlorenzosrl.com
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ART. 10 – AFFIDAMENTO DIRETTO.

Il Responsabile Unico del Procedimento potrà prescindere dalla richiesta di una pluralità di 
offerte,  ricorrendo  all’affidamento  diretto  ad  un  unico  fornitore,  quando  l’importo  della 
spesa non superi l’ammontare di € 20.000,00, esclusa IVA per i beni e/o i servizi ed € 
40.000,00 per l'acquisizione di lavori.

Con tali modalità, nei limiti d’importo di cui all’art. 3 comma 1 del presente Regolamento, si 
potrà analogamente procedere nel caso di specialità del bene o servizio da acquisire, in 
relazione  alle  caratteristiche  tecniche  o  di  mercato  ovvero  per  comprovati  motivi 
d’urgenza. 

In tal caso, il Responsabile Unico del Procedimento richiedente dovrà motivare per iscritto 
il ricorso a tale procedura specificando:

a) le caratteristiche del bene o del servizio riconducibili al concetto di privativa industriale;

b) le impellenti ed imprevedibili esigenze di pubblica utilità, i motivi dello stato d'urgenza, le 
cause che lo hanno provocato e gli  interventi necessari per rimuovere gli  inconvenienti 
verificatisi.

Il  Responsabile  Unico  del  Procedimento,  eventualmente  di  concerto  con  la  Direzione 
Generale, dovrà altresì definire il valore economico delle forniture di beni o dei servizi da 
acquisire.

Per i beni, i servizi ed i lavori di valore unitario non superiore a quelli previsti non superiore 
a quelli riportati nel primo comma del presente articolo si prescinderà dalla stipulazione di 
apposito  atto  contrattuale.  Lo  stesso  sarà  sostituito  da  apposita  autorizzazione 
all’acquisto, sottoscritta dal Responsabile Unico del Procedimento o da suo delegato, e 
dall’acquisizione della regolare documentazione fiscale relativa.

ART. 11 – INVITO A PRESENTARE OFFERTA.

La  richiesta  di  offerta  ed  il  conseguente  scambio  di  informazioni  con  i  fornitori  può 
avvenire, a discrezione della San Lorenzo Servizi, mediante raccomandata, mediante fax, 
per via elettronica (e-mail o procedura elettronica) o mediante combinazione di tali mezzi. 
Il mezzo o i mezzi di comunicazione prescelti sono indicati nell’invito alla procedura.

La richiesta di offerta potrà prevedere un termine minimo per la ricezione delle offerte pari 
a 5 giorni lavorativi dalla data di ricevimento della medesima.

Tale termine potrà in ogni caso subire variazioni in caso di  richieste di  chiarimento da 
parte dell’offerente.
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Le comunicazioni, gli scambi e l’archiviazione delle informazioni sono realizzati in modo da 
salvaguardare l’integrità dei dati e la riservatezza delle offerte.

Le offerte devono essere redatte secondo le indicazioni contenute nell’invito  che verrà 
formulato  sulla  base  delle  indicazioni  tecniche  fornite  dal  Responsabile  Unico  del 
Procedimento e che contiene, in linea di massima, i seguenti elementi:

a) l’oggetto della prestazione;

b) nel caso di invito a presentare offerta rivolto al mercato (secondo quanto previsto al 
precedente art.  9  ultimo comma),  l’indicazione dei  requisiti  di  capacità  morale  nonché 
economico-finanziaria e tecnica che il fornitore deve possedere ai fini dell’ammissione alla 
procedura;

c) la facoltà per le imprese concorrenti  di  ricorrere all’istituto dell’avvalimento, secondo 
quanto previsto dall’art. 49 del Codice dei Contratti pubblici;

d) il documento tecnico riportante le caratteristiche tecniche e la qualità del bene o del 
servizio richiesto;

e) le modalità di fornitura o di esecuzione del servizio;

f) i termini di pagamento;

g) i termini e la modalità di consegna;

h) le garanzie richieste;

i) le penalità;

j) i casi di grave inadempimento e la conseguente facoltà della San Lorenzo Servizi di 
provvedere  all’esecuzione  delle  obbligazioni  a  spese  dell’aggiudicatario  a  seguito  di 
risoluzione del contratto;

k) l’importo a base della richiesta d’offerta (eventuale per importi inferiori a 20.000 euro per 
forniture di beni e servizi ovvero 40.000,00 Euro per l'acquisizione di lavori);

l) il ricorso a sistema dinamico di acquisizione, asta elettronica o gara telematica qualora 
consentito  dalla  normativa  vigente  ed  optato  espressamente  quale  strumento  di 
acquisizione formale dalla San Lorenzo Servizi;

m) il criterio di aggiudicazione nonché tutti quegli altri elementi che si rendono necessari 
per la particolarità del bene o del servizio acquisito;

n) la dichiarazione di uniformarsi alle condizioni previste dalle vigenti disposizioni;
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o) i termini di presentazione dell’offerta e riferimenti del committente;

p) le indicazioni relative alla facoltà di subappaltare;

q) quant’altro ritenuto necessario per meglio definire la natura della prestazione richiesta.

Nella  determinazione dell’importo  di  cui  alla  lettera k),  la  San Lorenzo Servizi  S.r.l.  si 
avvale delle rilevazioni dei prezzi di mercato nonché di eventuali tariffari di riferimento e di 
ogni altro elemento ritenuto idoneo ovvero consentito dalla normativa vigente.

Per  quanto  attiene  all’iscrizione  nell’elenco  degli  operatori  economici  /  albo  fornitori 
relativamente  a  beni  /  servizi  standardizzati  ed  a  fornitura  /  cessione ripetibile  ovvero 
continuata, potrà essere richiesta, con specifica del periodo di validità, l’indicazione del 
prezziario / tariffario applicato e/o le riduzioni accordate su quello che il fornitore applica 
alla miglior clientela.

Art. 12 - CRITERI DI AGGIUDICAZIONE.

Gli acquisti di beni e servizi previsti dal presente Regolamento sono aggiudicati in base ad 
uno dei seguenti criteri:

- al prezzo più basso, qualora la fornitura dei beni o l’espletamento dei servizi oggetto del 
contratto  debba  essere  conforme  ad  appositi  capitolati  tecnici  ovvero  alle  dettagliate 
descrizioni contenute nell’invito;

-  all’offerta  economicamente  più  vantaggiosa,  valutabile  in  base  ad  elementi  diversi, 
variabili a seconda della natura della prestazione, quali ad esempio il prezzo, il termine di 
esecuzione o di consegna, i termini di pagamento, il costo di utilizzazione, il rendimento, la 
qualità,  il  carattere  estetico  e  funzionale,  il  valore  tecnico,  il  servizio  successivo  alla 
vendita,  l’assistenza tecnica,  l’impegno in  materia  di  pezzi  di  ricambio,  la sicurezza di 
approvvigionamento,  etc..  In  questo  caso,  i  criteri  che  saranno  applicati  per 
l’aggiudicazione della gara devono essere menzionati nell’invito.

In entrambi i suddetti casi non sono comunque ammesse offerte in aumento sui prezzi 
posti a base della richiesta d’offerta. 

L’esame e la scelta delle offerte sono effettuati, in seduta privata, dal Responsabile Unico 
del Procedimento o da un suo delegato coadiuvato da almeno due dirigenti dell'azienda o 
responsabili di settore da questo delegati esperti, competenti in relazione alla tipologia di 
bene o servizio da acquisire.

In caso di indisponibilità dei soggetti  sopra indicati, ovvero in caso in cui gli stessi non 
risultassero  tecnicamente  sufficientemente  competenti  per  la  materia  trattata  il 
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Responsabile Unico del  Procedimento potrà essere coadiuvato da almeno due esperti 
competenti in relazione alla tipologia del bene o del servizio o lavoro da acquisire.

Non  potranno  far  parte  della  commissione  /  collegio,  comunque  presieduto  dal 
Responsabile Unico del Procedimento, coloro che si trovano in situazione di conflitto di 
interessi ovvero che hanno rapporti di lavoro, collaborazione, consulenza od altro, anche 
se saltuari ovvero occasionali con le imprese prescelte per la richiesta d'offerta.

La Direzione Generale garantisce il  supporto per gli  aspetti  giuridici formali nel rispetto 
della prescrizione di cui all’art. 84 del Codice dei Contratti.

Delle  attività  svolte  dal  Responsabile  Unico  del  Procedimento  verrà  redatto  specifico 
verbale contenente almeno le seguenti informazioni:

a)  il  nome  e  l'indirizzo  dell'amministrazione  aggiudicatrice,  l'oggetto  e  il  valore  del 
contratto;

b) i nomi dei candidati o degli offerenti presi in considerazione e i motivi della scelta;

c) i nomi dei candidati o degli offerenti esclusi e i motivi dell'esclusione;

d) i motivi dell'esclusione delle offerte giudicate anormalmente basse;

e) il nome dell'aggiudicatario e la giustificazione della scelta della sua offerta nonché, se è 
nota, la parte dell'appalto che l'aggiudicatario intende subappaltare a terzi;

f) se del caso, le ragioni che hanno indotto la stazione appaltante a non aggiudicare la 
fornitura del bene o del servizio.

Le offerte dovranno essere corredate, sin dalla presentazione, delle giustificazioni scritte 
relative alle voci di prezzo che concorrono a formare l’importo complessivo illustrative dei 
seguenti elementi:

- economia del procedimento di costruzione, del processo di fabbricazione, del metodo di 
prestazione del servizio;

- condizioni eccezionalmente favorevoli di cui dispone l’offerente nella fornitura dei prodotti 
o nell’esecuzione dei servizi offerti;

- soluzioni tecniche adottate;

- costo del lavoro come determinato periodicamente dalle tabelle del ministero del lavoro e 
delle politiche sociali, sulla base dei valori economici previsti dalla contrattazione collettiva. 
In mancanza di contratto collettivo applicabile, il costo del lavoro è determinato in
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relazione  al  contratto  collettivo  del  settore  merceologico  più  vicino  a  quello  preso  in 
considerazione.

ART. 13 – VERIFICA DELL’ANOMALIA O DELLA CONGRUITA’ DELLE OFFERTE.

Qualora il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a cinque, la San Lorenzo 
Servizi  procederà alla valutazione dell’eventuale loro anomalia sulla base dei  seguenti 
criteri:

-  nel  caso in cui il  criterio di aggiudicazione sia quello del prezzo più basso, verranno 
assoggettate a controllo le offerte che presentano un ribasso pari o superiore alla media 
aritmetica dei  ribassi  percentuali  di  tutte  le  offerte  ammesse con esclusione del  10%, 
arrotondato all’unità superiore, rispettivamente delle offerte di maggior ribasso e di quelle 
di minor ribasso, incrementata dello scarto medio aritmetico dei ribassi percentuali  che 
superano la suddetta media;

- nel caso in cui il  criterio di  aggiudicazione sia quello dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa, verranno assoggettate a controllo le offerte in relazione alle quali sia i punti 
relativi  al  prezzo sia la somma dei  punti  relativi  agli  altri  elementi  di  valutazione sono 
entrambi pari o superiori ai quattro quinti dei corrispondenti punti massimi previsti dalla 
lettera d’invito.

Qualora il numero delle offerte ammesse sia inferiore a cinque, la San Lorenzo Servizi – 
tramite gli  organi a ciò designati  -  valuterà la congruità delle offerte tenendo conto del 
miglior  prezzo  di  mercato,  ove  rilevabile,  prendendo  altresì  in  considerazione,  ove 
liberamente  accessibili,  i  costi  standardizzati  determinati  dall’Osservatorio  dei  Contratti 
pubblici, i listini ed i prezziari di beni, lavori e servizi determinati dalla CCIAA di Grosseto, 
le eventuali rilevazioni statistiche ed ogni altro elemento di conoscenza.

Qualora  le  procedure  di  rilevazione  evidenzino  la  presenza  di  una  o  più  offerte 
anormalmente basse, il Responsabile Unico del Procedimento procederà alla verifica delle 
stesse,  provvedendo all’esame delle  giustificazioni  preliminari,  all’eventuale  richiesta di 
giustificazioni  e  chiarimenti  ulteriori  nonché  all’eventuale  consultazione  del  soggetto 
offerente.

All’offerente è dato un termine non inferiore a 3 giorni lavorativi per indicare per iscritto 
(anticipate via fax) le giustificazioni richieste.

L’eventuale  convocazione  dell’offerente  dovrà  avvenire  con  un  preavviso  minimo di  3 
giorni  lavorativi.  Qualora  il  rappresentante  non  si  presenti  alla  convocazione,  il 
Responsabile del procedimento può prescindere dalla sua audizione per la valutazione 
definitiva dell’offerta.
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Il  Responsabile  del  procedimento  sottopone  a  verifica  la  prima  migliore  offerta,  se  la 
stessa  appaia  anormalmente  bassa  e,  se  la  esclude,  procede  nella  stessa  maniera 
progressivamente  nei  confronti  delle  successive  migliori  offerte  fino  ad  individuare  la 
migliore offerta non anomala.

Il  Responsabile  unico  del  procedimento  esclude  l’offerta  che,  in  base  all’esame degli 
elementi forniti, risulti nel suo complesso inaffidabile.

ART. 14 – COMPETENZA ALLE SPESE.

L’acquisto di beni, servizi o lavori di cui al presente Regolamento è disposto dal Direttore 
Generale, dal Dirigente delegato, dal Presidente del C.d.A. debitamente autorizzato. o da 
soggetto da questi delegato, in ragione del valore dell’acquisto, tenuto conto di quanto 
deliberato  in  materia  di  deleghe,  dal  Consiglio  d’Amministrazione  della  San  Lorenzo 
Servizi S.r.l..

ART. 15 - CONTRATTO.

A seguito dell’aggiudicazione della fornitura dei beni e/o dei servizi acquisiti secondo le 
procedure stabilite dal presente Regolamento, la Direzione Generale previa acquisizione e 
verifica positiva della documentazione necessaria ai  fini della stipulazione e fatto salvo 
quanto  previsto  dall’art.  11  comma  11  del  Codice  dei  Contratti,  procederà  alla 
formalizzazione degli atti contrattuali nelle forme di legge. Tali atti verranno sottoscritti per 
la San Lorenzo S.r.l. dai soggetti di cui al precedente art. 14.

In caso di urgenza, la Direzione Generale potrà procedere alla stipulazione del contratto 
nelle more della verifica dell’effettiva sussistenza in capo all’aggiudicatario dei  requisiti 
indicati nelle dichiarazioni sostitutive presentate in fase di selezione. Laddove si verifichi la 
mancata sussistenza anche di uno solo dei requisiti, l’aggiudicatario decadrà dal contratto 
sottoscritto con effetto retroattivo,  fermo il  diritto di quest’ultimo ad ottenere il  rimborso 
delle spese sostenute per l’esecuzione delle prestazioni effettuate fino all’accertamento ed 
alla comunicazione delle cause di decadenza dall’affidamento. 

Ai  fini  della verifica della  sussistenza dei  requisiti  richiesti  nell’invito,  l’aggiudicatario  in 
particolare dovrà produrre quanto di seguito indicato:

- tutta la documentazione in originale o in copia autenticata atta a comprovare il possesso 
dei requisiti economici-finanziari e morali dichiarati a mezzo dichiarazioni sostitutive;

-  prova  documentale  dei  poteri  della  persona  che  sottoscriverà  il  Contratto  (se  non 
contenuta nel certificato di iscrizione al registro delle imprese, rilasciato dalla competente 
CCIAA);
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-  certificato di  iscrizione al  registro  delle  imprese con nulla-osta ai  sensi  della  vigente 
normativa  antimafia,  rilasciato  dalla  competente  CCIAA,  contenente  l’elenco  di  tutti  i 
componenti il consiglio di amministrazione e dell’eventuale Direttore Generale, o dei soci o 
dei soci accomandatari o dei titolari della società;

-  qualora il sottoscrittore dei documenti di gara e/o il sottoscrittore del contratto non sia 
compreso  tra  i  soggetti  elencati  nel  certificato  di  iscrizione  al  registro  delle  imprese 
rilasciato dalla competente CCIAA, autocertificazione relativa all’insussistenza, in capo allo 
stesso, delle cause di divieto, decadenza o sospensione ex art. 10 L. 575/65 s.m.i.;

- eventualmente, la certificazione in materia di assunzione disabili;

- il documento unico di regolarità contributiva.

Ad  avvenuto  accertamento  dell'esistenza  dei  requisiti  richiesti,  saranno  richieste 
all'aggiudicatario  della  trattativa  le  informazioni  necessarie  ai  fini  del  suo  inserimento 
all'interno dell'Elenco degli Operatori.

Le acquisizioni di beni e/o di servizi di valore inferiore a 20.000 Euro, effettuati ai sensi 
dell’art.  10  del  presente  Regolamento,  verranno  formalizzati  attraverso  l’emissione  di 
specifici atti contrattuali ove richiesti dalla legge in forma scritta.

Tutte le eventuali  spese di  contratto (bolli,  registrazione, copie,  etc.) sono a carico del 
Fornitore.

ART. 16 - GARANZIE.

A garanzia della regolare esecuzione del contratto potrà essere richiesta al Fornitore, una 
garanzia pari al 10% (dieci per cento) dell’importo di aggiudicazione (cauzione definitiva) 
prodotta secondo gli  schemi approvati  dal Ministero delle Attività produttive di concerto 
con  il  Ministero  delle  Infrastrutture  e  trasporto,  secondo  quanto  previsto  dall’art.  252 
comma 6 del Codice dei contratti.

La garanzia, che sarà svincolata all’approvazione del certificato di collaudo o attestato di 
regolare  esecuzione,  dovrà  essere  costituita  mediante  fidejussione  bancaria  o  polizza 
assicurativa e dovrà prevedere espressamente la rinuncia al  beneficio della preventiva 
escussione del debitore principale e la sua operatività entro 15 (quindici) giorni a semplice 
richiesta scritta della San Lorenzo Servizi.

ART. 17 - SERVIZI COMPLEMENTARI.
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In  analogia  a  quanto  previsto  dalla  normativa  in  materia  di  procedure  ad  evidenza 
pubblica, qualora nel corso del cottimo fiduciario si renda assolutamente necessario ed 
indispensabile  eseguire  interventi  complementari  rispetto  al  contratto  principale,  non 
prevedibili  al  momento  della  richiesta  di  offerta,  la  San Lorenzo Servizi  potrà  affidare 
direttamente al Fornitore tali  servizi nel limite del 50% dell’importo di aggiudicazione al 
netto dell’IVA.

ART. 18 - QUINTO D’OBBLIGO.

In  relazione alla  tipologia  del  bene o del  servizio  acquisito,  la  San Lorenzo Servizi  si 
riserva la facoltà di ricorrere all’istituto del quinto d’obbligo.

ART. 19 – REVISIONE PERIODICA DEI PREZZI.

Nei contratti ad esecuzione periodica o continuativa è prevista una specifica clausola di 
revisione periodica del prezzo determinata sulla base della natura della prestazione da 
eseguire. La revisione viene operata sulla base di un’istruttoria effettuata dal Responsabile 
Unico  del  Procedimento  tenuto  conto,  ove  liberamente  accessibili,  delle  rilevazioni 
dell’Osservatorio dei Contratti pubblici di cui all’art. 7 del Codice dei Contratti, degli indici 
ISTAT, delle rilevazioni dei prezzi di mercato nonché di eventuali tariffari di riferimento e di 
ogni altro elemento ritenuto idoneo.

ART. 20 - VERIFICA DELLE PRESTAZIONI.

Tutti  i servizi e le forniture di beni acquisiti nell’ambito del presente Regolamento sono 
soggetti rispettivamente ad attestazione di regolare esecuzione od a collaudo in base alle 
condizioni  che  verranno  indicate  nel  contratto.  Le  forniture  di  beni,  per  i  quali  sia 
normativamente previsto, debbono essere dotate di certificazione CE od equivalente ed i 
beni stessi  debbono comunque essere a norma per quanto attiene ai  profili  inerenti  la 
sicurezza sul lavoro e dei lavoratori; di tale conformità si assume esplicita responsabilità il 
fornitore. 

Il  collaudo  o  l’attestazione  di  regolare  esecuzione  sono  eseguiti  direttamente  dalla 
Direzione richiedente l’acquisizione. La verifica è eseguita dal personale della Direzione 
individuato dal  Responsabile  Unico del  Procedimento ovvero,  qualora se ne ravvisi  la 
necessità  e  ne  ricorrano  i  presupposti,  da  soggetti  esterni  qualificati  per  specifica 
competenza e individuati in base alle leggi vigenti.

Il collaudo non può essere effettuato da impiegati che abbiano partecipato al procedimento 
di acquisizione di beni o servizi. 
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Le  operazioni  di  collaudo  devono  concludersi  entro  i  termini  stabiliti  nell’ambito  delle 
condizioni contrattuali, secondo le modalità ivi previste

ART. 21 – INADEMPIMENTO DEI CONTRATTI DI COTTIMO FIDUCIARIO.

Per  i  contratti  sottoscritti  a  sensi  dell’art.  8  del  presente  Regolamento,  in  caso  di 
inadempimento grave ed accertato dell’appaltatore, la risoluzione è dichiarata per iscritto 
dal Responsabile Unico del Procedimento, sentita la Direzione Generale. Sono in ogni 
caso fatti salvi i diritti e le facoltà riservate alla San Lorenzo Servizi dal contratto.

ART. 22 – RINNOVO DEI CONTRATTI.

Non è consentito il rinnovo tacito dei contratti per la fornitura di beni e servizi ad eccezione 
di quanto previsto all’art 6 lett. c) del presente atto. 

Tenuto conto della natura delle prestazioni oggetto del contratto, la San Lorenzo Servizi 
può riservarsi la possibilità di ricorrere alla procedura negoziata per l’affidamento di servizi 
consistenti nella ripetizione di servizi analoghi a quelli già affidati all’appaltatore sulla base 
del  contratto  iniziale.  In  tal  caso,  fermo restando il  rispetto  dei  limiti  d’importo  stabiliti 
dall’art.  3  comma  1  del  presente  Regolamento,  nel  valore  dell’appalto  è  compreso 
l’importo relativo all’eventuale ripetizione del servizio.

ART. 23 – SUBAPPALTO.

Salvo che non sia espressamente vietata in relazione alla tipologia di bene o servizio da 
acquisire, è ammessa la facoltà di subappaltare l’esecuzione delle prestazioni nei limiti del 
30% dell’importo complessivo del contratto nel rispetto di quanto previsto dall’art.118 del 
Codice dei contratti.

La mancata indicazione, in sede di procedura di scelta del contraente, delle prestazioni 
che l’impresa intende subappaltare, comporterà per l’affidatario l’impossibilità di ottenere 
autorizzazioni  al  subappalto;  uguale  conseguenza  avrà  un’indicazione  generica  o 
comunque non conforme alle disposizioni normative.

In  caso  di  dichiarazione  di  volontà  di  far  ricorso  al  subappalto,  l’appaltatore,  dopo 
l’aggiudicazione, potrà presentare richiesta di autorizzazione al subappalto producendo la 
documentazione attestante il possesso da parte del subappaltatore dei requisiti richiesti 
dalla lettera d’invito.  L’appaltatore dovrà provvedere altresì  al  deposito del  contratto  di 
subappalto, almeno 20 gg. prima della data di effettivo inizio dell’esecuzione delle relative 
lavorazioni.  Tale  inizio  non  potrà  comunque  avvenire  prima  del  rilascio  della  formale 
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autorizzazione  al  subappalto  da  parte  della  Stazione  Appaltante.  Sarà  fatto  obbligo 
all’aggiudicatario  di  trasmettere  alla  Stazione Appaltante,  entro  20  giorni  dalla  data  di 
ciascun pagamento ricevuto, copia delle fatture quietanzate relative ai pagamenti da esso 
corrisposti  ai  subappaltatori  o  cottimisti,  con  l’indicazione  delle  ritenute  di  garanzia 
effettuate.

In  assenza  dell’autorizzazione  di  cui  al  precedente  comma,  l’eventuale  esecuzione  in 
subappalto di attività comporterà la risoluzione di diritto del contratto fra la San Lorenzo 
Servizi e l’appaltatore.

Ai sensi dell’art. 118 comma 12 del Codice degli appalti, l’affidamento di attività specifiche 
a lavoratori autonomi e la subfornitura a catalogo di prodotti informatici non si configurano 
come attività affidate in subappalto.

ART. 24 – VARIANTI IN CORSO D’OPERA.

Le varianti  in  corso d'opera sono ammesse dal  RUP,  previa  verifica  con la  Direzione 
Generale, nei casi di seguito elencati:

- esigenze derivanti da sopravvenute disposizioni legislative e regolamentari;

- per cause impreviste e imprevedibili accertate dal RUP o per l'intervenuta possibilità di 
utilizzare materiali, componenti o tecnologie non esistenti al momento della progettazione, 
che  possano  determinare  miglioramenti  qualitativi  nella  fornitura  del  bene  o  nella 
prestazione del servizio;

- per la presenza di eventi inerenti alla natura e alla specificità dei beni e/o dei servizi 
verificatesi nel corso dell'esecuzione del contratto non prevedibili nella fase progettuale;

-per il manifestarsi di evidenti e giustificati motivi di opportunità che comportino modifiche 
che garantiscano la corretta esecuzione del contratto;

- qualora si verifichino ulteriori ed eventuali ipotesi oggetto di valutazione in relazione al 
caso concreto.

Il  Fornitore è tenuto ad eseguire, senza adeguamento del corrispettivo originariamente 
pattuito,  gli  interventi  derivanti  da  varianti  in  corso  d'opera  che  non  superino  il  5% 
dell'importo originario del contratto.

Qualora le varianti superino il limite del 5% e fino e non oltre il 10% dell'importo sopra 
citato,  il  Fornitore  ha  diritto  al  riconoscimento  dell'adeguamento  del  corrispettivo 
contrattuale.
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Tale adeguamento verrà determinato di comune accordo tra la San Lorenzo Servizi ed il 
Fornitore stesso.

ART. 25 – DIVIETO DI CESSIONE DEL CONTRATTO.

Fatto salvo quanto previsto dall’art. 116 del Codice dei Contratti pubblici, è fatto divieto 
all’aggiudicatario di cedere in tutto o in parte il contratto stipulato. In caso di violazione di 
tale  divieto,  fermo restando il  diritto  della  San Lorenzo Servizi  al  risarcimento di  ogni 
danno o spesa, il contratto s’intenderà risolto di diritto.

ART. 26 - CESSIONE DEI CREDITI.

La cessione dei crediti derivanti da contratti di fornitura di beni e servizi da eseguirsi in 
termini di somministrazione periodica o continuativa è disciplinata secondo quanto previsto 
dall’art. 117 del Codice dei Contratti.

In questo caso, ai fini dell’opponibilità alla San Lorenzo Servizi, la cessione dovrà essere 
stipulata mediante atto pubblico o scrittura privata autenticata da notaio.

La notificazione alla San Lorenzo Servizi  dell’eventuale cessione del credito, effettuata 
nella forma menzionata al precedente comma, dovrà avvenire, pena la non opponibilità al 
medesimo, per mezzo di raccomandata con ricevuta di ritorno in plico senza busta ovvero 
notifica a mezzo ufficiale giudiziario.

La San Lorenzo Servizi potrà rifiutare la cessione debitamente notificata.

L’eventuale rifiuto verrà comunicato per mezzo di raccomandata con ricevuta di ritorno 
entro il termine di 15 giorni dalla data di notificazione della cessione. In caso di mancato 
invio  della  comunicazione  di  rifiuto  entro  tale  termine,  la  cessione  dovrà  intendersi 
accettata.

La cessione dei crediti, in qualsiasi forma, derivanti da contratti di fornitura di beni e servizi 
ad esecuzione istantanea (es. compravendita) è vietata.

In caso di violazione di tale divieto, fermo restando il diritto della San Lorenzo Servizi al 
risarcimento di ogni anno o spesa, il contratto s’intenderà risolto di diritto.

ART. 27 – MODALITA’ DI RISOLUZIONE DEI CONFLITTI.
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I contratti sottoscritti ai sensi del presente Regolamento potranno prevedere modalità di 
soluzione delle controversie che dovessero insorgere nel corso della loro esecuzione sulla 
base di quanto previsto dalla Parte IV del Codice dei contratti, in quanto applicabile.

ART. 28 – ACCESSO AGLI ATTI.

Ai  soli  titolari  di  diritti  soggettivi  relativi  alle  vicende di  cui  al  presente  regolamento  è 
consentito, con le modalità d'uso, l'accesso alla documentazione inerente.

ART. 29 – ELENCO OPERATORI ECONOMICI / ALBO FORNITORI

Viene istituito l'Elenco degli operatori Economici / Albo Fornitori della San Lorenzo Servizi 
S.r.l.

Funzione dell'elenco è quello previsto dall'art. 9 del presente regolamento per le finalità di 
cui all'art. 1 del medesimo.

ART. 30 – MODALITA' DI ISCRIZIONE ALL'ELENCO OPERATORI ECONOMICI

30.1 Iscrizione all'elenco

I  fornitori  che  vogliono  iscriversi  all'elenco  fornitori  della  San  Lorenzo  Servizi  S.r.l. 
dovranno:

• compilare  l’apposito  “Modulo  di  Autocandidatura”,  previa  esplicita  accettazione 
dell’informativa a tutela della Privacy di cui al D.Lgs. 196/2003;

• prendere visione del Regolamento e di tutta la documentazione disponibile
• far pervenire a: San Lorenzo Servizi S.r.l. Via dei martiri delle foibe istriane, 1/6 – 

58100 Grosseto – loc. Sterpeto ,  plico chiuso e sigillato recante il  mittente e la 
dicitura “Richiesta di iscrizione all'elenco operatori economici  / Albo fornitori San 
Lorenzo Servizi S.r.l..

Tale  plico  dovrà  essere  inviato,  a  mezzo  posta  raccomandata  A.R.,  ovvero  con  altro 
mezzo idoneo, o anche con consegna a mano, e dovrà contenere i seguenti documenti:

1. Domanda di  Iscrizione (allegato  B),  contenente,  tra  l’altro,  la  specificazione  dei 
gruppi  merceologici  (elenco  allegato  A)  principali  e,  nell’ambito  di  questi,  dei 
sottogruppi per cui si richiede l’iscrizione.

San Lorenzo Servizi S.r.l.
Via dei Martiri delle foibe istriane, 1/6 – Loc. Sterpeto - 58100 GROSSETO

Tel. 0564/413392 – 0564/410436 – Fax 0564/424843 - Sito internet http://www.sanlorenzosrl.com - E Mail info@sanlorenzosrl.com
Codice fiscale, partita I.V.A., n. iscrizione Registro Imprese C.C.I.A.A. Grosseto 01242480539  - Capitale sociale € 50.000,00 interamente versato – 

Società unipersonale

mailto:info@sanlorenzosrl.com
http://www.sanlorenzosrl.com/


Pagina 25 di 44

2. Dichiarazione Sostitutiva di Atto di notorietà ai sensi del D.P.R. n. 445/00 (allegato 
2),  attestante  tra  l’altro,  il  possesso  dei  requisiti  generali  di  cui  all’art.  38  del 
D.Lgs.163/06 e quelli economico-finanziari di cui al successivo punto 3.3.

3. Certificato di Iscrizione nel registro delle imprese presso la Camera di Commercio, 
Industria, Artigianato ed Agricoltura, in corso di validità, contenente il nominativo dei 
legali  rappresentanti  e  l’attestazione  che  l’impresa  non  si  trovi  in  stato  di 
liquidazione, fallimento, concordato preventivo nonché corredato del nulla osta ai 
fini dell’art. 10 della Legge 575/65. Si precisa che, a pena di non ammissibilità della 
domanda,  dal  suddetto  certificato  dovranno  risultare  le  attività  attinenti  i  gruppi 
merceologici per i quali si richiede l’iscrizione al l'elenco.

4. Per ognuno dei gruppi merceologici principali per cui si richiede l’iscrizione, devono 
essere presentate attestazioni di buon esito di forniture/servizi eseguiti nei 36 mesi 
precedenti  la  domanda d’iscrizione,  per  un importo  complessivo  non inferiore a 
50.000 € (nel caso di richiesta di iscrizione per più gruppi principali, devono essere 
presentate attestazioni di buon esito per un importo complessivo non inferiore a 
50.000 € per ciascun gruppo).

5. DURC (Documento unico di regolarità contributiva) in corso di validità.
6. Copia fotostatica di  un documento di  identità  del  legale rappresentante (o  della 

società in caso di impresa in forma societaria) che sottoscrive le dichiarazioni di cui 
ai punti precedenti.

7.   Per  i  beni  /  servizi  standardizzati  ed  a  fornitura  /  cessione  ripetibile  ovvero 
continuata, il prezziario / tariffario applicato e/o le riduzioni accordate su quello che 
il fornitore applica alla miglior clientela, con l’indicazione del periodo di validità del 
prezziario / tariffario stesso.

Inoltre, nel caso di Consorzi Stabili, dovrà anche essere presentato:

8 Statuto ed atto costitutivo del Consorzio, in originale o copia autenticata ai sensi del 
D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445;

La  mancanza  in  tutto  o  in  parte  della  documentazione  richiesta  così  come  la 
incompletezza nelle informazioni costituirà causa di non accettazione della domanda di 
iscrizione all'elenco.

La Domanda di Iscrizione e gli altri documenti richiesti dovranno essere sottoscritti da un 
legale rappresentante dell’impresa.

30.2 Iscrizione all'elenco

Verificata la regolarità e completezza della documentazione di cui al precedente punto 3.1, 
la San Lorenzo Servizi procederà all'iscrizione del nominativo del richiedente nell'elenco 

30.3 Requisiti economico-finanziari

Ai fini dell’iscrizione, il fornitore dovrà essere in possesso dei seguenti requisiti tecnico-
economici:
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• Forniture (beni e lavori) e Servizi: Volume di affari nel triennio antecedente la domanda di 
iscrizione (o periodo inferiore se attiva da meno di 3 anni) pari ad almeno ad euro 150.000 
nel triennio. Per la fornitura ovvero l’erogazione di servizi tale limite è pari ad €60.000,00 
nel triennio.

30.4 Aggiornamento delle informazioni

I  soggetti  iscritti  all'elenco  dovranno  mantenere  aggiornati  i  dati  comunicati  in  fase  di 
ammissione e comunicare ogni loro variazione.

Tale obbligo va assolto entro i tre mesi successivi al verificarsi delle variazioni ed il suo 
mancato adempimento potrà comportare la sospensione dall'elenco.

In  particolare,  l’e-mail  inserita  in  fase  di  registrazione  (Modulo  di  Autocandidatura  - 
Informazioni Utente), deve essere sempre aggiornata in quanto rappresenta l’indirizzo al 
quale saranno inviate tutte le comunicazioni inerenti  l'Elenco. Gli  iscritti  e gli  iscrivendi 
accettano sin da ora di esonerare da ogni responsabilità la San Lorenzo Servizi in caso di 
mancata  ricezione  di  comunicazioni  a  causa  del  mancato  aggiornamento  dei  dati 
dell'elenco.

ART. 31- ESITO DELLA DOMANDA DI ISCRIZIONE

La  San  Lorenzo  Servizi  provvede  alla  valutazione  dei  soggetti,  seguendo  l’ordine 
progressivo con cui le relative Domande di Iscrizione sono state perfezionate.

Per i soggetti che durante il procedimento di iscrizione segnalino una o più variazioni nei 
loro requisiti, fa fede la data di arrivo dell’ultima trasmissione.

La  San  Lorenzo  Servizi,  entro  tre  mesi  dalla  ricezione  della  domanda  d’iscrizione 
comunica l’esito del procedimento di iscrizione, specificando, in caso di accoglimento, la 
data di inserimento

e i gruppi merceologici principali e sottogruppi per i quali il soggetto risulta iscritto.

Qualora la San Lorenzo Servizi richieda chiarimenti in merito alle dichiarazioni presentate 
in sede di iscrizione, la valutazione viene interrotta, previo avviso agli interessati, sino a 
che il soggetto non fornisca i richiesti chiarimenti ed integrazioni.

L’esito  del  procedimento di  iscrizione viene comunicato per  via  telematica al  soggetto 
interessato;  in  caso  di  esito  negativo  del  procedimento,  unitamente  all’esito,  vengono 
indicati anche i motivi.
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Fermo restando quanto sopra, non si procederà all’iscrizione in caso di accertamento di 
false o mendaci dichiarazioni ovvero di verifica del mancato possesso di anche uno solo 
dei requisiti generali o tecnico-economici richiesti per l’iscrizione.

ART. 32 - VERIFICA DEI REQUISITI DI ISCRIZIONE E VISITE CONOSCITIVE

La San Lorenzo Servizi si riserva di verificare in qualsiasi momento quanto dichiarato dai 
soggetti richiedenti:

- nelle Dichiarazioni Sostitutive e nella documentazione prodotte all’atto della Domanda di 
Iscrizione;

- nella documentazione inviata successivamente alla domanda di iscrizione e comunque 
per le informazioni fornite o da fornire.

Tale verifica si sostanzierà nella eventuale richiesta della documentazione comprovante il 
possesso dei requisiti, secondo le modalità di volta in volta comunicate, ovvero attraverso 
visite conoscitive (audit) effettuate direttamente presso il fornitore.

A tal fine, il fornitore è tenuto ad impegnarsi a consentire, e consente sino dalla domanda 
di  iscrizione,  a  San  Lorenzo  Servizi  di  effettuare  visite  conoscitive  presso  la  propria 
sede/stabilimenti,  nel  corso  della  fase  di  iscrizione e  per  tutta  la  durata  dell’iscrizione 
stessa.

ART. 33 - DURATA DELL’ISCRIZIONE ALL'ELENCO OPERATORI/ALBO FORNITORI 
E AGGIORNAMENTO

La validità dell’iscrizione all'elenco è pari a 36 (trentasei) mesi, fatti salvi i casi indicati al 
successivo  art.  34  e  quelle  previste  all'art.  9.  Il  mantenimento  dell'iscrizione  sarà 
comunque  soggetto  a  verifica  annuale  relativamente  al  permanere  delle  condizioni  di 
iscrizione.

ART. 34 - CAUSE DI CANCELLAZIONE E SOSPENSIONE

La San Lorenzo Servizi  ,  oltre  a  quanto  già  previsto  nell'art.  9,si  riserva  la  facoltà  di 
sospendere e/o cancellare l’iscrizione dall'elenco nei casi di seguito descritti.

34.1 Cancellazione

Si procederà alla cancellazione dell’iscrizione dei fornitori dall'elenco nei seguenti casi:
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1. cessazione di attività;

2. richiesta di cancellazione presentata dall’Impresa interessata;

3. accertata non veridicità delle dichiarazioni rese;

4. venir meno dei requisiti richiesti per l’iscrizione all'elenco;

5. fallimento, liquidazione coatta o concordato preventivo;

6. grave negligenza o malafede nell’esecuzione delle prestazioni;

7. intervenuta sentenza di condanna per qualsiasi reato che incida sulla moralità o serietà 
professionale e comunque, per delitti finanziari, ovvero procedimenti per l’applicazione di 
misure la cui gravità faccia venir meno i requisiti morali richiesti per l’iscrizione all'elenco;

8.  violazione,  debitamente accertata  e  di  particolare rilevanza,  della  vigente  normativa 
sulle  assunzioni,  sul  diritto  al  lavoro  dei  disabili,  sul  trattamento  previdenziale  ed 
assistenziale  dei  lavoratori,  sulla  sicurezza  nei  luoghi  di  lavoro,  nonché  delle  norme 
inerenti l’assicurazione sugli infortuni sul lavoro;

9. violazione, debitamente accertata e di particolare rilevanza, delle vigenti disposizioni in 
materia ambientale;

10.  mancata  partecipazione,  per  almeno  tre  volte  consecutive  per  la  stesso  gruppo 
merceologico, senza giustificazione alcuna, alle procedure indette da San Lorenzo Servizi

11.  mancata  sottoscrizione  del  contratto,  senza  valida  giustificazione,  dopo  essersi 
aggiudicato una procedura indetta da San Lorenzo Servizi;

12.  gravi  non conformità  emerse nel  corso  di  visite  ispettive  (audit)  che evidenzino  il 
mancato  rispetto  degli  impegni  sottoscritto  e/o  la  nor  rispondenza  delle  informazioni 
fornite;

13. grave inadempienza contrattuale o mancato rispetto dei livelli di servizio indicati nei 
singoli  contratti,  nonché  nel  caso  di  reiterata  non  osservanza  dei  tempi  massimi  di 
adempimento e/o non conformità delle prestazioni rispetto a quanto previsto dal contratto.

Ai fini dell’applicazione del punto 13, il Responsabile dell’Esecuzione del contratto per San 
Lorenzo Servizi  procederà alla contestazione scritta al  fornitore.  Il  fornitore interessato 
potrà presentare eventuali giustificazioni entro un termine di 15 giorni.

In caso di mancata presentazione delle eventuali giustificazioni ovvero nel caso in cui le 
stesse  non  venissero  accettate  da  San  Lorenzo  Servizi  oltre  a  risolvere  il  contratto, 
procederà alla cancellazione del fornitore dal portale per il gruppo merceologico principale 
cui il contratto si riferisce.
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Una nuova iscrizione non potrà essere richiesta dall’Impresa prima di  24 (ventiquattro) 
mesi dalla cancellazione.

34.2 Sospensione

La San Lorenzo Servizi può procedere alla sospensione dell’iscrizione all'elenco / albo in 
caso di:

1. inadempienza all’obbligo di  informazione/aggiornamento di  cui  al  precedente art. 
30.4 e successivo art. 35;

2. 2. procedura in corso per concordato preventivo o fallimento;

3. procedimenti  penali  in  corso  relativi  a  delitti  la  cui  gravità  faccia  venir  meno  i 
requisiti di natura morale richiesti per l’iscrizione all'elenco;

4. non conformità emerse nel corso di visite conoscitive;
5. accertamenti  in  corso  per  responsabilità  concernenti  irregolarità  nell’esecuzione 

della prestazione.

In  caso  di  sospensione  l’iscrizione  viene  nuovamente  attivata  allorquando  il  fornitore 
documenti che siano cessate le cause che ne avevano determinato la sospensione.

ART. 35 – AGGIORNAMENTO DEI REQUISITI ECONOMICO-FINANZIARI

Ai  fini  del  mantenimento  dell’iscrizione  i  soggetti  devono  comunicare,  con  cadenza 
annuale,  le  informazioni  economico-finanziarie,  aggiornando  il  modulo  informativo 
(Allegato D) all’ultimo anno. Sulla base di tali informazioni San Lorenzo Servizi verificherà 
il perdurare del possesso dei requisiti di iscrizione all'elenco.

In caso di omessa o tardiva segnalazione delle informazioni di cui sopra la San Lorenzo 
Servizi si riserva di sospendere il fornitore fino a quando lo stesso non abbia provveduto 
ad aggiornare tali informazioni.

ART. 36 - TUTELA DELLA PRIVACY (D. Lgs. 196/2003)

In ottemperanza a quanto disposto dal D.Lgs.196/2003 (Codice in materia di protezione 
dei  dati  personali),  informiamo  che  i  Vostri  dati  personali  e  sensibili,  acquisiti  per  la 
registrazione  all'elenco,  saranno  trattati  tutelando  i  Vostri  diritti,  in  modo  lecito,  con 
correttezza e trasparenza.

Il trattamento avverrà con sistemi manuali e/o automatizzati idonei a garantire la sicurezza 
e la riservatezza degli stessi.
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Il titolare del trattamento dei dati é San Lorenzo Servizi S.r.l.,  con sede in Grosseto c.a.p. 
58100 loc. Sterpeto Via dei martiri delle foibe istriane 1/6.

ART. 37 - ENTRATA IN VIGORE.

Il  presente  Regolamento  entra  in  vigore  dalla  sua approvazione formale  da  parte  del 
Consiglio d’Amministrazione della San Lorenzo Servizi.
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ALLEGATO A

ELENCO MERCEOLOGICO

Gruppo Settore edile – codici da E 1 a E 5.

E 1) Produzione e/o vendita di materiali di consumo o per la produzione per attività  
di manutenzione e/o realizzazione edilizia;

E 2)  Produzione e/o vendita di  beni  strumentali  per  attività  di  manutenzione e/o 
realizzazione edilizia;

E 3) Realizzazione di loculi e/o lotti di loculi, lavori edili, stradali, di movimento terra  
etc.;

E 4) Altre produzioni e/o vendite e/o realizzazioni relative al settore edile n.c.a..

E 5) Prestazione di consulenze professionali  o di impresa e servizi consulenziali  
professionali  o  di  impresa  per  attività  di  manutenzione  e/o  realizzazione 
edilizia;

Gruppo Settore impiantistico – codici da I 1 a I 5

I 1) Produzione e/o vendita di materiali di consumo o per la produzione per attività  
di manutenzione e/o realizzazione impiantistica idraulica, elettrica e/o di altro  
tipo;

I  2)  Produzione  e/o  vendita  di  beni  strumentali  per  attività  di  manutenzione  e/o  
realizzazione impiantistica idraulica, elettrica e/o di altro tipo;

I 3) Realizzazione di impianti e/o parti di impianti (elettrici, idraulici etc.);

I  4)  Altre produzioni  e/o vendite e/o realizzazioni  relative al  settore impiantistico  
n.c.a..
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I  5)  Prestazione di  consulenze professionali  o di  impresa e servizi  consulenziali  
professionali  o  di  impresa  per  attività  di  manutenzione  e/o  realizzazione  
impiantistica idraulica, elettrica e/o di altro tipo;

Gruppo Settore cimiteriale - codici da C 1 a C 4

C 1) Produzione e/o vendita di materiali di consumo o per la produzione per attività  
di  cimiteriale  (compreso  quanto  connesso  con  l'attività  di  servizio  di  
illuminazione votiva);

C 2) Produzione e/o vendita di beni strumentali per attività cimiteriale (compreso  
quanto connesso con l'attività di servizio di illuminazione votiva);

C  3)  Altre  produzioni  e/o  vendite  e/o  realizzazioni  relative  al  settore  cimiteriale  
n.c.a..

C 4) Prestazione di consulenze professionali  o di impresa e servizi consulenziali  
professionali  o  di  impresa  per  attività  di  manutenzione  e/o  realizzazione 
cimiteriale  (compreso  quanto  connesso  con  l'attività  di  servizio  di  
illuminazione votiva);

Gruppo Settore onoranze/pompe funebri – codici da P 1 a P 4

P 1) Produzione e/o vendita di materiali di consumo o per la produzione per attività  
di onoranze funebri (compreso quanto connesso con l'attività amministrativa e  
burocratica in generale);

P  2)  Produzione  e/o  vendita  di  beni  strumentali  per  attività  di  onoranze  funebri  
(compreso  quanto  connesso  con  l'attività  amministrativa  e  burocratica  in  
generale);

P  3)  Altre  produzioni  e/o  vendite  e/o  realizzazioni  relative  al  settore  onoranze  /  
pompe funebri n.c.a..

P 4) Prestazione di consulenze professionali  o di impresa e servizi consulenziali  
professionali  o  di  impresa  per  attività  di  manutenzione  e/o  realizzazione  di  
onoranze funebri (compreso quanto connesso con l'attività  amministrativa e  
burocratica in generale);
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Gruppo Settore Amministrazione – codici da A1 ad A 4

A 1) Produzione e/o vendita di materiali di consumo o per la produzione per attività  
amministrative, di gestione del personale e delle attività svolte per conto di  
terzi  (da  affidamento  od  altro  compreso  quanto  connesso  con  l'attività  
amministrativa e burocratica in generale);

A  2)  Produzione  e/o  vendita  di  beni  strumentali  per  attività  amministrative,  di  
gestione del personale e delle attività svolte per conto di terzi (da affidamento  
od altro compreso quanto connesso con l'attività amministrativa e burocratica 
in generale);

A 3) Altre produzioni e/o vendite relative ad attività amministrative, di gestione del  
personale  e  delle  attività  svolte  per  conto  di  terzi  (da  affidamento od altro 
compreso  quanto  connesso  con  l'attività  amministrativa  e  burocratica  in 
generale) n.c.a..

A 4) Prestazione di consulenze professionali  o di impresa e servizi consulenziali  
professionali o di impresa per attività di gestione amministrativa e non della  
società, del personale e delle attività svolte per conto di terzi (da affidamento  
od altro compreso quanto connesso con l'attività amministrativa e burocratica 
in generale);
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ALLEGATO B

DOMANDA DI ISCRIZIONE / MODULO DI AUTOCANDIDATURA

DOMANDA DI ISCRIZIONE / MODULO DI AUTOCANDIDATURA ALL'ELENCO 
OPERATORI ECONOMICI / ALBO FORNITORI DELLA SAN LORENZO SERVIZI S.R.L.

Il/La sottoscritto/a ……………………………………………………………, nato/a a ……………………………….….... il

…………..…………………………………………nella qualità di ….………………………………………………………….…..

dell’impresa…………………………………………………………………………………..…………….…………….…………...

con sede in ……………………………………… via……………………….………………………………………………………..

n°…..……. cap………………… prov. (………) codice fiscale ………………………………………………………………….

P.IVA………………………………………………………, tel. Fax indirizzo E mail sito internet consapevole delle sanzioni penali 
previste dalla legge in caso di dichiarazioni mendaci, ai sensi degli articoli 75 e 76 del D.P.R. 445/2000 e s.m.i.,, sotto la propria 
responsabilità

CHIEDE

l’iscrizione all'elenco operatori economici / Albo fornitori della San Lorenzo Servizi S.r.l. per la partecipazione a procedure di 
importo inferiore o uguale alla soglia fissata per le spese in economia, relativamente ai seguenti gruppi merceologici:

1) GRUPPO _____________________. ___________________________________________________________

codice descrizione

2) GRUPPO _____________________. ___________________________________________________________

codice descrizione

3) GRUPPO _____________________. ___________________________________________________________

codice descrizione

4) GRUPPO _____________________. ___________________________________________________________

codice descrizione
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DICHIARA

• CHE nella propria impresa non si fa ricorso al lavoro minorile e sono rispettate le norme sui lavoratori minorenni (ore di lavoro, 
apprendistato e formazione obbligatoria).

• CHE nella propria impresa non si fa ricorso a o si dà sostegno all’utilizzo del lavoro obbligato (non si richiede il rilascio di depositi o 
documenti all’inizio del rapporto di lavoro).

• CHE nella propria impresa non esistono discriminazioni razziali, di sesso, di ceto, di origine, di invalidità, di religione, di età, di 
appartenenza sindacale o di affiliazione politica.

• CHE nella propria impresa non esistono casi di mobbing. 
• CHE nella propria impresa non si applicano procedure disciplinari non ammesse dalla legge 
• CHE nella propria impresa sono rispettati i riposi settimanali per tutti i lavoratori. 
• CHE nella propria impresa sono pagati tutti i contributi previsti dai contratti di lavoro e dalla legge. 
• CHE nella propria impresa i dipendenti in apprendistato, se presenti, sono regolarmente registrati e pagati secondo quanto previsto dalla 

legge e/o dai contratti.
• CHE nella propria impresa è rispettata la legge per l’assunzione obbligatoria oppure non si applica all’azienda. 
• CHE l’azienda si conforma a tutte le norme di legge nazionali relative al lavoro e ai contratti di lavoro applicabili. 
• CHE autorizza la San Lorenzo Servizi S.rl. ad accedere ai propri uffici, ai propri impianti ed a prendere visione ed estrarre copia 

gratuitamente della propria documentazione senza limitazione alcuna al fine di verificare quanto complessivamente dichiarato, allegato od 
in alcuna forma comunicato ai fini dell'iscrizione.

• di aver ricevuto dalla società San Lorenzo Servizi S.r.l. l’informativa ai sensi dell’art.13 del D.lgs 196/2003 e di aver acquisito e compreso 
integralmente le informazioni contenute nella stessa, esprimendo liberamente consenso al trattamento dei propri dati personali e sensibili 
da parte della San Lorenzo Servizi S.r.l.

A tal fine allega la seguente documentazione:

� Dichiarazione sostitutiva di Atto di notorietà ai sensi del D.P.R. n. 445/00 e s.m.i.;

�  Certificato di  iscrizione CCIAA,  in corso di validità,  contenente il  nominativo dei legali  rappresentanti  e l’attestazione che 
l’impresa non si trovi in stato di liquidazione, fallimento, concordato preventivo nonchè corredato del nulla osta ai fini dell’art. 10 
della Legge 575/65. Dal suddetto certificato dovranno risultare le attività attinenti i gruppi merceologici principali per i quali si 
richiede l’iscrizione all'elenco operatori economici / albo fornitori;

� Per ognuno dei gruppi merceologici principali per cui si richiede l’iscrizione, devono essere presentate Attestazioni di buon esito 
di forniture/servizi eseguiti nei 36 mesi precedenti la domanda d’iscrizione, per un importo complessivo non inferiore a 150.000 € 
(nel caso di richiesta di iscrizione per più gruppi  principali,  devono essere presentate attestazioni di buon esito per un importo 
complessivo non inferiore a 50.000 € per ciascun gruppo.). Tale valore è ridotto ad € 60.000,00 nel triennio per le prestazioni di 
servizi dei professionisti.

� DURC (Documento unico di regolarità contributiva) in corso di validità;

� Prezziario / tariffario applicato (per i soli beni / servizi standardizzati ed a fornitura / cessione ripetibile ovvero continuata) e/o le 
riduzioni accordate su quello che il fornitore applica alla miglior clientela

� Copia fotostatica di un documento di identità del Legale Rappresentante che sottoscrive la presente domanda di iscrizione.

Luogo e data di compilazione                                                                                                              Il Rappresentante Legale

_____________________________                                                                                     _________________________________

                                                                                                                                                     (Timbro e firma leggibile)                  
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ALLEGATO C) 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA ATTO DI NOTORIETA'

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA’

(dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 e 47 D.P.R. 445 del 28/12/2000 e s.m.i.)

Il/La sottoscritto/a …………………………………………….…, nato/a a ……………………………….…....

il …..…………..…………………….nella qualità di ….……………………………………………………….…..

dell’impresa…………………………………………………………………………………………..………………….

con sede in …………………………………………………………… via……………………….……… n°…..…….

cap………………… prov. (………) codice fiscale……………………………… …………………………………

P.IVA…………………………………………………..… consapevole delle sanzioni penali previste dalla legge in caso 
di dichiarazioni mendaci, ai sensi degli articoli 75 e 76 del D.P.R. 445/2000 e s.m.i., sotto la propria responsabilità.

DICHIARA

1) che per l’impresa non sussistono i motivi di esclusione previsti dalla normativa vigente in materia di appalti, ed in 
particolare quelli stabiliti all’art. 38 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i..

2) che l’impresa possiede le capacità economico-finanziaria e tecnico-organizzativa richieste per l’iscrizione all'elenco 
degli operatori economici / albo fornitori della San Lorenzo Servizi S.r.l. ed in particolare che il volume di affari nel 
triennio antecedente la domanda d’iscrizione (o periodo inferiore se attiva da meno di tre anni) è:

anno________________ volume affari_______________________________________________

anno________________ volume affari________________________________________________

anno________________ volume affari________________________________________________

per un totale di _________________________________, non inferiore a 150.000,00 euro nel triennio / € 60.000,00 per 
i servizi dei professionisti.

3) che l’impresa non parteciperà alle procedure indette alla San Lorenzo Servizi S.r.l. nel caso in cui alla stessa 
procedura partecipino altre imprese con cui ha in comune il titolare, in caso di impresa individuale, o uno degli 
amministratori con potere di rappresentanza, in caso di società, ovvero vi siano altre forme di collegamento ex art. 2359 
del c.c.;

4) di aver preso visione del Regolamento per l'acquisto di forniture, di beni e di servizi della San Lorenzo Servizi S.r.l.e 
di tutti gli altri documenti relativi e di accettarli in ogni loro parte;

5) che l'impresa si trova in regola con gli obblighi previdenziali, assistenziali, fiscali e assicurativi;
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6) di impegnarsi all’applicazione integrale, nei confronti dei dipendenti dell’impresa e degli eventuali subappaltatori, 
del trattamento economico e normativo stabilito dai vigenti contratti collettivi nazionali e territoriali di settore; 

7) che l’impresa è in regola con gli adempimenti sanciti dalla normativa inerente l’emersione del c.d. “lavoro nero” ed 
in particolare con quelli di cui alla Legge 383/2001;

8) di impegnarsi al rispetto delle norme in materia ambientale, di salute e di sicurezza sui luoghi di lavoro;

9) che l’impresa si impegna a:

a) partecipare alle attività di monitoraggio aziendale, come richiesto;

b) implementare tempestivamente azioni di rimedio e correttive a fronte di non conformità;

c) informare tempestivamente la San Lorenzo Servizi S.r.l.di ogni rilevante relazione economica con altri fornitori, 
subappaltatori e sub-fornitori;

10) di assicurare la propria disponibilità ad essere soggetto a visite di audit da parte di San Lorenzo Servizi S.r.l. o 
soggetti da questa incaricati, aventi il fine di valutare la conformità

11) di aver ricevuto dalla società San Lorenzo Servizi S.r.l. l’informativa ai sensi dell’art.13 del D.lgs 196/2003 e di 
aver acquisito e compreso integralmente le informazioni contenute nella stessa, esprimendo liberamente consenso al 
trattamento dei propri dati personali e sensibili da parte della San Lorenzo Servizi S.r.l.

12) di impegnarsi a comprovare tempestivamente, su richiesta della San Lorenzo Servizi S.r.l., il possesso di tutto o 
parte di quanto sopra dichiarato con idonea documentazione e di informare tempestivamente la San Lorenzo Servizi 
S.r.l. di ogni variazione inerente i suddetti dati.

13) di impegnarsi ad aggiornare annualmente la propria situazione presso l'elenco/albo fornendo alla San Lorenzo 
Servizi S.r.l. quanto previsto dal modulo informativo annuale.

Luogo e data di compilazione                                                                                 Il Rappresentante Legale

_________________________________                                                          ____________________________________

                                                                                                                                               (Timbro e firma leggibile)

Ai sensi e per gli effetti degli articoli 1341 e 1342 del codice civile, si approvano espressamente tutte le

clausole sopra richiamate nonché quelle del Regolamento per l'acquisto di beni e servizi della San Lorenzo Servizi S.r.l.

                                                                                                                                     Il Rappresentante Legale

                                                                                                                     _______________________________

                                                                                                                                               (Timbro e firma leggibile)

N.B. Allegare documento in corso di validità del dichiarante
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ALLEGATO D

MODULO INFORMATIVO ANNUALE

Il/La sottoscritto/a ……………………………………………………………, nato/a a ……………………………….….... il

…………..…………………………………………nella qualità di ….………………………………………………………….…..

dell’impresa…………………………………………………………………………………..…………….…………….…………...

con sede in ……………………………………… via……………………….………………………………………………………..

n°…..……. cap………………… prov. (………) codice fiscale ………………………………………………………………….

P.IVA………………………………………………………, tel. Fax indirizzo E mail sito internet consapevole delle sanzioni penali 
previste dalla legge in caso di dichiarazioni mendaci, ai sensi degli articoli 75 e 76 del D.P.R. 445/2000 e s.m.i.,, sotto la propria 
responsabilità, al fine del mantenimento della propria iscrizione presso l'elenco operatori economici / albo fornitori della San Lorenzo 
Servizi S.r.l.

DICHIARA

• CHE nella propria impresa non si fa ricorso al lavoro minorile e sono rispettate le norme sui lavoratori minorenni (ore di lavoro, 
apprendistato e formazione obbligatoria).

• CHE nella propria impresa non si fa ricorso a o si dà sostegno all’utilizzo del lavoro obbligato (non si richiede il rilascio di depositi o 
documenti all’inizio del rapporto di lavoro).

• CHE nella propria impresa non esistono discriminazioni razziali, di sesso, di ceto, di origine, di invalidità, di religione, di età, di 
appartenenza sindacale o di affiliazione politica.

• CHE nella propria impresa non esistono casi di mobbing. 
• CHE nella propria impresa non si applicano procedure disciplinari non ammesse dalla legge 
• CHE nella propria impresa sono rispettati i riposi settimanali per tutti i lavoratori. 
• CHE nella propria impresa sono pagati tutti i contributi previsti dai contratti di lavoro e dalla legge. 
• CHE nella propria impresa i dipendenti in apprendistato, se presenti, sono regolarmente registrati e pagati secondo quanto previsto dalla 

legge e/o dai contratti.
• CHE nella propria impresa è rispettata la legge per l’assunzione obbligatoria oppure non si applica all’azienda. 
• CHE l’azienda si conforma a tutte le norme di legge nazionali relative al lavoro e ai contratti di lavoro applicabili. 
• CHE autorizza la San Lorenzo Servizi S.rl. ad accedere ai propri uffici, ai propri impianti ed a prendere visione ed estrarre copia 

gratuitamente della propria documentazione senza limitazione alcuna al fine di verificare quanto complessivamente dichiarato, allegato od 
in alcuna forma comunicato ai fini dell'iscrizione.

DICHIARA INOLTRE

1) e conferma che per l’impresa non sussistono i motivi di esclusione previsti dalla normativa vigente in materia di 
appalti, ed in particolare quelli stabiliti all’art. 38 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i..

2) e conferma che che l’impresa possiede le capacità economico-finanziaria e tecnico-organizzativa richieste per 
mantenere l’iscrizione all'elenco degli operatori economici / albo fornitori della San Lorenzo Servizi S.r.l. ed in 
particolare che il volume di affari nel triennio antecedente la domanda d’iscrizione (o periodo inferiore se attiva da 
meno di tre anni) è:
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anno________________ volume affari_______________________________________________

anno________________ volume affari________________________________________________

anno________________ volume affari________________________________________________

per un totale di _________________________________, non inferiore a 150.000,00 euro nel triennio / € 60.000,00 per 
i soli servizi dei professionisti.

3) e conferma che l’impresa non parteciperà alle procedure indette alla San Lorenzo Servizi S.r.l. nel caso in cui alla 
stessa procedura partecipino altre imprese con cui ha in comune il titolare, in caso di impresa individuale, o uno degli 
amministratori con potere di rappresentanza, in caso di società, ovvero vi siano altre forme di collegamento ex art. 2359 
del c.c.;

4)e conferma che l'impresa si trova in regola con gli obblighi previdenziali, assistenziali, fiscali e assicurativi;

5) e conferma di impegnarsi all’applicazione integrale, nei confronti dei dipendenti dell’impresa e degli eventuali 
subappaltatori, del trattamento economico e normativo stabilito dai vigenti contratti collettivi nazionali e territoriali di 
settore; 

6) e conferma che l’impresa è in regola con gli adempimenti sanciti dalla normativa inerente l’emersione del c.d. 
“lavoro nero” ed in particolare con quelli di cui alla Legge 383/2001;

7) e conferma di impegnarsi al rispetto delle norme in materia ambientale, di salute e di sicurezza sui luoghi di lavoro;

8) e conferma l’impresa si impegna a:

a) partecipare alle attività di monitoraggio aziendale, come richiesto;

b) implementare tempestivamente azioni di rimedio e correttive a fronte di non

conformità;

c) informare tempestivamente la San Lorenzo Servizi S.r.l.di ogni rilevante relazione economica con altri fornitori, 
subappaltatori e sub-fornitori;

9) e conferma di assicurare la propria disponibilità ad essere soggetto a visite di audit da parte di San Lorenzo Servizi 
S.r.l. o soggetti da questa incaricati, aventi il fine di valutare la conformità

10) e conferma di impegnarsi a comprovare tempestivamente, su richiesta della San Lorenzo Servizi S.r.l., il possesso di 
tutto o parte di quanto sopra dichiarato con idonea documentazione e di informare tempestivamente la San Lorenzo 
Servizi S.r.l. di ogni variazione inerente i suddetti dati.

11) di aver ricevuto dalla società San Lorenzo Servizi S.r.l. l’informativa ai sensi dell’art.13 del D.lgs 196/2003 e di 
aver acquisito e compreso integralmente le informazioni contenute nella stessa, esprimendo liberamente consenso al 
trattamento dei propri dati personali e sensibili da parte della San Lorenzo Servizi S.r.l.

Si allega

� Prezziario / tariffario applicato (per i soli beni / servizi standardizzati ed a fornitura / cessione ripetibile ovvero continuata) e/o le 
riduzioni accordate su quello che il fornitore applica alla miglior clientela
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Luogo e data di compilazione                                                                                                     Il Rappresentante Legale

_________________________________                                                                            ____________________________________

                                                                                                                                                                   (Timbro e firma leggibile) 

Ai sensi e per gli effetti degli articoli 1341 e 1342 del codice civile, si approvano espressamente tutte le clausole sopra richiamate 
nonché quelle del Regolamento per l'acquisto di beni e servizi della San Lorenzo Servizi S.r.l.

Il Rappresentante Legale

_______________________________

(Timbro e firma leggibile)

N.B. Allegare documento in corso di validità del dichiarante
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E) ATTESTAZIONE FORNITURA.
DICHIARAZIONE PER ATTESTAZIONE DI FORNITURA RICEVUTA

Il/La sottoscritto/a ……………………………………………………………, nato/a a ……………………………….….... il

…………..…………………………………………nella qualità di ….………………………………………………………….…..

dell’impresa…………………………………………………………………………………..…………….…………….…………...

con sede in ……………………………………… via……………………….………………………………………………………..

n°…..……. cap………………… prov. (………) codice fiscale ………………………………………………………………….

P.IVA………………………………………………………, tel.                                        Fax                                                   indirizzo  

E mail                                             sito internet                                                       consapevole delle sanzioni penali previste dalla  

legge in caso di dichiarazioni mendaci, ai sensi degli articoli 75 e 76 del D.P.R. 445/2000 e s.m.i.,, sotto la propria responsabilità, al 

fine  di  attestare,  a  favore  dell’impresa                                                        codice  fiscale  

partita I.V.A.                                                con sede in                                                           alla Via / Piazza                              civico 

 e per l’iscrizione della stessa all’elenco operatori economici / Albo fornitori della San Lorenzo Servizi S.r.l., il possesso dei requisiti

DICHIARA

che nell’anno                         ha ricevuto, dall’impresa a cui favore si rilascia la presente, forniture di (barrare solo una delle 

possibilità)

• beni

• servizi

• lavori

rientranti nel gruppo merceologico (del regolamento per l’acquisto di forniture, di beni e di servizi della San Lorenzo Servizi S.r.l.) 

Gruppo merceologico                                                                             

codice                                               

per complessivi €                                                                                                              (importo escluso I.V.A. ed ogni altro onere  

fiscale)

e che tali importi non sono soggetti a contestazioni di sorta.

Il sottoscrivente dichiara di aver ricevuto dalla società San Lorenzo Servizi S.r.l. l’informativa ai sensi dell’art.13 del 
D.lgs 196/2003 e di aver acquisito e compreso integralmente le informazioni contenute nella stessa, esprimendo 
liberamente consenso al trattamento dei propri dati personali e sensibili da parte della San Lorenzo Servizi S.r.l.
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Luogo e data di compilazione                                                                                                     Il Rappresentante Legale

_________________________________                                                                            ____________________________________

                                                                                                                                                                   (Timbro e firma leggibile) 

N.B. Allegare documento in corso di validità del dichiarante
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F) DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA ATTO DI NOTORIETA' RELATIVA ALLE 
FORNITURE

Il/La sottoscritto/a ……………………………………………………………, nato/a a ……………………………….….... il

…………..…………………………………………nella qualità di ….………………………………………………………….…..

dell’impresa…………………………………………………………………………………..…………….…………….…………...

con sede in ……………………………………… via……………………….………………………………………………………..

n°…..……. cap………………… prov. (………) codice fiscale ………………………………………………………………….

P.IVA………………………………………………………, tel.                                        Fax                                                   indirizzo  

E mail                                             sito internet                                                       consapevole delle sanzioni penali previste dalla  

legge in caso di dichiarazioni mendaci, ai sensi degli articoli 75 e 76 del D.P.R. 445/2000 e s.m.i.,, sotto la propria responsabilità, al 

fine  di  attestare  per  l’iscrizione della  stessa  all’elenco operatori  economici  /  Albo fornitori  della  San Lorenzo  Servizi  S.r.l.,  il  

possesso dei requisiti

DICHIARA

che nell’anno                         ha effettuato, a favore dell’impresa                                                                                                          

codice fiscale                                                partita I.V.A.                                           con sede in                                                        alla 

via                                                 e di questa al civico                     la presente, forniture di (barrare solo una delle possibilità)

• beni

• servizi

• lavori

rientranti nel gruppo merceologico (del regolamento per l’acquisto di forniture, di beni e di servizi della San Lorenzo Servizi S.r.l.) 

Gruppo merceologico                                                                             

codice                                               

per complessivi €                                                                                                              (importo escluso I.V.A. ed ogni altro onere  

fiscale)

e che tali importi non sono soggetti a contestazioni di sorta.

DICHIARA INOLTRE

di autorizzare la San Lorenzo Servizi S.r.l, c.f./P. I.V.A. 01242480539  a contattare l’impresa sopra indicata ai fini delle verifiche  

della presente dichiarazione.
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Il Sottoscrivente dichiara di aver ricevuto dalla società San Lorenzo Servizi S.r.l. l’informativa ai sensi dell’art.13 del 
D.lgs 196/2003 e di aver acquisito e compreso integralmente le informazioni contenute nella stessa, esprimendo 
liberamente consenso al trattamento dei propri dati personali e sensibili da parte della San Lorenzo Servizi S.r.l.

Luogo e data di compilazione                                                                                                     Il Rappresentante Legale

_________________________________                                                                            ____________________________________

                                                                                                                                                                   (Timbro e firma leggibile) 

N.B. 

Allegare documento in corso di validità del dichiarante

Compilare un modulo per ogni fornitore / fornitore – tipologia merceologica
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